≪報告に必要な書類の記入例≫

（様式第３号）

ひまわりサロン活動会計報告書
収支決算書
	収入の部
	
	支出の部

	区　　　分
	金　　額
	
	区　　　分
	金　　額

	社協活動助成費（　　ヶ月分）
	２４，０００円
	
	事務費(紙、コピー代等)
	１０，０００円

	多治見市活動助成金
	１２，０００円
	
	会場費
	６，０００円

	前年度繰越金
	１，８００円
	
	講師料
	６，０００円

	参加費
	１８，５００円
	
	材料代
	６，５００円

	補助金（　　○○区より）
	１０，０００円
	
	お茶・飲み物代
	５，５００円

	
	円
	
	新年会弁当代
	１８，５００円

	
	円
	
	菓子代
	１０，０００円

	
	円
	
	
	円

	
	円
	
	
	円

	
	円
	
	
	円

	
	円
	
	
	円

	
	円
	
	次年度繰越金
	１，８００円

	
	円
	
	助成金返金（社協へ）
	２，０００円

	収　入　合　計
	６６，３００円
	
	支　出　合　計
	６６，３００円



会計確認

　　　平成２５年度のひまわりサロン活動の収支決算書を確認しました。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　確認者　　　　　福祉　次郎　　　㊞


　ひまわりサロン事業を終了しましたので「ひまわりサロン活動報告書(様式第4号)」を添えて報告いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　２９年　３月　２５日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　サロン名　　　福祉ふれあいサロン
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　太平　三郎　　　　　　　㊞
　社会福祉法人

多治見市社会福祉協議会　　様

活動助成費からの支出が認められない物に関しては、参加費や補助金などを充ててください。





社協助成費以外の収入がある場合は、記入してください





参加費は食事会の費用なども含めてすべて記入してください。





支出の区分については、各開催回の支出合計ではなく、何に対し支出したかわかるように記入ください





収入合計と支出合計が同額であるように記入ください。








繰越金や返金がある場合は記入ください。





代表者以外の方での確認済みの署名・捺印をお願いします





領収書は、サロンにて保管ください。








